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Anleitung zum Einsatz des persönlichen Webuntis-Kontos  
sowie zur Installation und zum Gebrauch der mobilen Apps 

 

Wichtige Vorbemerkung 

Die Adminitration des Dienstes ist aufwändig und muss von der Schule selbst übernommen werden. Wir bitten 

daher dringend darum, mit den Zugangsdaten sorgsam umzugehen und diese geheim zu halten. Vor allem 

sollten die Zugangsdaten nicht verloren gehen!  

Wir bitten alle Benutzer, freiwillig eine E-Mailadresse in Webuntis zu hinterlegen. Dadurch können alle 

Benutzer die Funktion "Passwort zurücksetzen" nutzen und müssen nicht die Schule bei Verlust des Passworts 

kontaktieren! 

Eltern empfehlen wir die Nutzung der Smartphone-App "Untis mobile", da die Schule künftig das 

Mitteilungssystem von Webuntis nutzen wird und Eltern damit keine Infos der Schule mehr 

verpassen. 
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Webuntis 

Der Stundenplan der Schule wird jedes Schuljahr mit dem Programm "Untis" erstellt und ist dann 

über die Plattform "Webuntis" online verfügbar. Der Stundenplan ist immer aktuell. Alle 

Schülerinnen und Schüler sind im Stundenplan mit den nötigsten Daten erfasst.  

 

Alle Schülerinnen und Schüler sowie deren Eltern und Erziehungsberechtigte haben ein jeweils 

persönliches Webuntis-Benutzerkonto. Über dieses Konto kann der Stundenplan eingesehen. 

Schülerinnen und Schüler können zusätzlich den schuleigenen Messenger verwenden. 

 

Wir arbeiten am Vertretungsplan zu den üblichen Arbeitszeiten. Sollte bspw. eine Lehrkraft abends 

erkranken, kann das nicht sofort im Stundenplan des Folgetages eingetragen werden. 

Schülerinnen und Schüler sowie Eltern können 12 Tage "in die Zukunft" schauen. Bitte beachten Sie 

dabei, dass sich Änderungen am Stunden- bzw. Vertretungsplan laufend neu ergeben. 

 

Eltern und Erziehungsberechtigte können, derzeit noch eingeschränkt, das Mitteilungssystem von 

Webuntis zur passiven Kommunikation nutzen. Solange diese Funktion noch eingeschränkt ist, nutzt 

nur die Schulleitung das Mitteilungssystem zur Kommunikation mit Eltern und 

Erziehungsberechtigten. 

 

Die Firma Gruber und Petters (Untis) hat ihren Geschäftssitz in Österreich, alle Daten liegen auf 

Servern in der EU, alle Programme und Dienste entsprechen der DSGVO. 

 

  



Webuntis - Anmelden und Startbildschirm 

 

Rufen Sie Webuntis über die Schulhomepage auf ("oben rechts" das Untis-Symbol klicken) oder 

folgen Sie diesem Link. 

Schüler*innen geben die Zugangsdaten ein, die sie vonder Klassenlehrkraft erhaltgen haben. Eltern 

und EB geben die Zugangsdaten von der "Einladungskarte" ein.  

Nach der ersten Anmeldung wird unmittelbar danach die Eingabe eines neuen Passworts gefordert. 

Der Screenshot zeigt die Ansicht der Oberfläche für Schüler*innen. Die Oberfläche für Eltern und EB 

ist ähnlich aufgebaut. 

 

Wenn das Passwort verloren geht, kann das Passwort zurückgesetzt werden. Dafür muss in Webuntis 

eine E-Mailadresse hinterlegt sein (siehe unten). 

Sonst muss Kontakt mit der Schule aufgenommen werden. 

Da die Schule den gesamten Dienst selbst administrieren muss, kann das Erteilen eines neuen 

Passwortes dauern. 

Wir bitten alle Benutzer*innen ausdrücklich darum, die Zugangsdaten stets gut aufzubewahren, bzw. 

durch Verwenden eines Passwortmanagers den Verlust der Zugangsdaten zu verhindern. 

Nachricht des Tages 

("Benachrichtigung") 

zum Profil 

Abmelden 

Zu Stundenplan, Hausaufgaben, etc. 

ELTERN:  

zum Mitteilungssystem 

 

https://kephiso.webuntis.com/WebUntis/?school=hussg-ulm#/basic/login


Webuntis - Stundenplan 

 

 

Orange: Regulärer Unterricht 

Lila: Änderung (Raumänderung, Vertretung, etc.) 

Grau: Entfall 

Rot/gelb: eingetragene Klassenarbeit, Tests, o.ä. 

 

Durch Klicken/Tippen auf einen Unterricht, werden Details zur betreffenden Stunde oder auch zur 

Klassenarbeit angezeigt! 

 

Webuntis - Profileinstellungen Allgemein 

 

Wenn eine Mailadresse hinterlegt ist, kann das Passwort bei Verlust selbst zurückgesetzt werden. 

E-Mail-Adresse eingeben (empfolen) 

Passwort ändern 

Prüfung (KA, Test, o.ä.) 

QR-Code für Untis mobile 



Webuntis - Profileinstellungen Freigaben 

 

Diese Registerkarte ist wichtig, wenn die mobile App "Untis Mobile" verwendet werden soll.  

 

Der QR-Code kann bei erstmaliger Einrichtung von Untis Mobile abgescannt werden. Dadurch 

werden alle Anmeldedaten automatisch übertragen und müssen nicht "von Hand" eingegeben 

werden. 

 

Webuntis - Messenger 

 

Der Messenger ist ein Dienst, der nur Schülerinnen und Schülern, sowie Lehrkräften offensteht. 

Eltern können mit dem Elternzugang den Messenger NICHT verwenden. 

 

Chatgruppen könen nur Lehrkräfte anlegen, diese erscheinen dann automatisch im Messenger. 

 

Hier den QR-Code anzeigen lassen 



Mobile Apps 

 

Bei den Apps handelt es sich um "Untis Mobile" sowie "Untis 

Messenger". Beide Apps sind für Android (Smartphones und Andoid 

Tablets) und iOS (iPhone und iPad) erhältlich. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Untis Mobile - manuelle Einrichtung 

 

Öffnen Sie Untis Mobile. Suchen Sie unsere Schule. Geben Sie dann die Zugangsdaten ein. Besser ist 

es aber, die Komforteinrichtung zu benutzen: 

 

Untis Mobile - Komforteinrichtung 

 

Installtieren Sie Untis mobile und öffnen Sie die App nicht. 

Öffnen Sie Webuntis im Browser und lassen Sie sich den QR-Code anzeigen (siehe oben). 

Öffnen Sie dann Untis Mobile, wählen Sie die Eingabe der Daten per QR-Code, scannen Sie dann den 

QR-Code. Dafür muss der App der Zugriff auf die Kamera gewährt werden. 

 

Untis Messenger - automatische Einrichtung 

 

Den Messenger öffnet man am besten dann erstmalig, wenn Untis Mobile bereits eingerichtet ist. In 

dem Fall findet der Messenger Untis Mobile auf dem Gerät und fragt, ob die Zugangsdaten 

übernommen werden sollen. Das war's dann schon.  



Untis mobile - Benutzung 

 

Die Untis mobile App zeigt standardmäßig den Stundenplan. Im Info-Center findet man bspw. 

Hausaufgaben.  

Benachrichtigungen: "Nachricht des Tages" 

Mitteilungen: Eltern finden hier das Mitteilungssystem. 

Nutzer können dem Smartphone erlauben, Push-Nachrichten von Untis mobile zu empfangen. 

Dadurch wird man bei Eingang von Mitteilungen etc. informiert. 

 

Screenshot wurde anonymisiert und stammt von einem iPhone. Die 

Ansicht kann je nach Betriebssystem abweichen. 

 

Durch Tippen auf eine Unterrichtsstunde erhält man weitere Infos zur 

Stunde, zu Hausaufgaben oder auch zur Prüfung. 
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